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1. Instrucciones para cumplimentar la solicitud 

Con el objetivo de facilitar la presentación de propuestas, para la II Convocatoria de Proyectos 

TIC 2026 se ha preparado un trámite en la Sede Electrónica de la Universidad de Extremadura: 

sede.unex.es. A continuación, se describen los pasos a seguir por la persona solicitante de un 

proyecto TIC: 

Descripción del proceso 

Etapa 1 Realizada por Descripción 
1 Solicitante Descripción del proyecto 

- Título del proyecto. 
 
- Solicitante (Nombre y Cargo): Persona de 
una unidad funcional que tiene una 
necesidad TIC. 
 
- Promotor/a: Persona perteneciente al 
Equipo de Dirección que avala la solicitud. 
 
- Línea estratégica a la que se asocia: 
Línea estratégica de la UEx relacionada 
con el desarrollo del proyecto. 
 
- Breve descripción del proyecto: Resumen 
general de la necesidad y proyecto 
asociado. 
 
- Unidades o servicios que participan: 
Indicar aquellas unidades o servicios 
implicados en el proyecto. Las unidades 
que participan deben proporcionar sus 
especificaciones, requerimientos, etc. 
 

2 Solicitante Memoria del proyecto 
- Adjuntar archivo con la propuesta. 
 
Ver Anexo I. Instrucciones para rellenar la 
propuesta del documento “Plantilla 
Propuesta Proyecto TIC”. 

3 VR Transformación 
Digital 

Validez de la propuesta 
- ¿El proyecto contiene la información 
necesaria para que el Servicio de 
Informática (SICUE) y Comunicaciones 
pueda valorarlo? (S/N) 
- En caso negativo, indicar el motivo y 
notificar al solicitante. 

4 VR Transformación 
Digital y SICUE/CVUEx 

Análisis de la propuesta y valoración 
técnica 
- Estimación de recursos (personas, horas) 
- Análisis de riesgos. Enumeración de 
riesgos. 
- Estimación de costes. 
- Aplicación de baremo. 

5 Equipo de Dirección Evaluación y selección de proyectos 
- Valoración de alineación con líneas 
estratégicas. 
- Selección de proyectos en función de 
valoración y capacidad de las unidades 
implicadas.. 

Tabla 1. Etapas del proceso de solicitud de proyectos TIC 
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